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શેડર્-ઓિફસ રીસેટ અને ડ્યૂટી રોટેશન ચેકિલસ્ટ
િકચન, મીિટંગ રૂમ અને સપ્લાય સંભાળાયેલ રાખો — ન્યાયી રીતે.

દૈિનક

િડશવોશર ખાલી કરો અને ફરી ભરો; િસંક સાફ કરો

િકચન કાઉન્ટર, ટેબલ અને કોફી સ્ટેશન લૂછો

કોફી, દૂધ, ચા અને િકચન સપ્લાય રીસ્ટોક કરો

મીિટંગ રૂમ રીસેટ કરો: ખુરશી, સ્ક્રીન, વ્હાઈટબોડર્, કેબલ

િકચન િરસાયિક્લંગ અને સામાન્ય કચરો બહાર કાઢો

િકચન અને બાથરૂમમાં પાણી, સાબુ અને કાગળ ફરી ભરો

ન્યાયી-રોટેશન રેકોડર્

તારીખ · ડ્યૂટી · કોણે પૂણર્ કયુર્ં · સમય · ફાઈલ પર ફોટો

સાપ્તાિહક

િફ્રજ ખાલી કરો; તારીખ વીતી ગયેલી કોઈપણ વસ્તુ ડબ્બામાં 
નાખો

માઈક્રોવેવ, કેટલ અને કોફી મશીન ઊંડાણથી સાફ કરો

શેડર્ ડસે્ક, ફોન અને દરવાજાના હેન્ડલ લૂછો

ઓછો સ્ટોક (કોફી, કાગળ, સફાઈ સામગ્રી) તપાસો અને ફરી 
મંગાવો

સામૂિહક અને બ્રેકઆઉટ િવસ્તાર વ્યવિસ્થત અને રીસેટ કરો

માિસક

કેટલ અને કોફી મશીન િડસ્કેલ કરો

એકઠંુ થયેલું પેકેિજંગ અને ઈ-વેસ્ટ વગીર્કૃત અને િરસાયકલ કરો

ડ્યૂટી રોટેશનની સમીક્ષા કરો — અસમતોલ હોય તો ફરી સંતુિલત 
કરો

સપ્લાય અને છોડનું ઓિડટ કરો; જ ેજરૂરી હોય તે બદલો

nudgeworks.app/offices @nudgeworks.app

Nudge સાથે બનાવ્યું — ઓિફસ અને કોવિકંગ માટે ન્યાયી, ફોટોથી ચકાસાયેલ ડ્યૂટી રોટેશન. #nudgeworks

https://www.nudgeworks.app/offices
https://instagram.com/nudgeworks.app

