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EVENTS CHECKLIST

Evenement-draaiboek & Afbouwchecklist

Lever de locatie schoon op. Krijg de borg volledig terug.

Opbouw & inrichting

Loop de site af — markeer zones, uitgangen,
stroom en water

Plaats podia, hekken, bewegwijzering en
routegeleiding

Leg stroom aan, tape kabels af en check stru-
ikelgevaar

Richt bars, vendor-stands en back-of-house in

Voorzie toiletten, afvalbakken, waterpunten en
EHBO

Brief crew en vrijwilligers; deel het draaiboek uit

Wissel tussen acts

Maak het podium leeg en reset het voor de vol-
gende act

Veeg de pit en de voorkant van het podium
Reset green rooms en rider-wensen
Spot-clean drukke zones en toiletten

Bevestig crew en timing van de volgende act op
het draaiboek

Draaiboek-record

Datum - Zone - Taak - Gedaan door - Tijd - Foto in
archief

nudgeworks.app/events

Tijdens het evenement

Service de toiletten op een getimede rotatie

Leeg afvalbakken en houd looppaden vrij voor ze
overstromen

Vul waterpunten en barvoorraad bij

Loop de site af op gevaren, gemorste vloeistof-
fen en gevonden voorwerpen

Check entreepunten, polsbandjes en pub-
lieksstroom

Log incidenten met een foto en een tijdstempel

Afbouw & oplevering locatie

Bouw podia, licht, geluid en bewegwijzering af

Tel alle gehuurde apparatuur na voor het de site
verlaat

Zak afval, sorteer recycling en ruim elke zone op
Fotografeer elke zone in opleveringsstaat
Loop de locatie af met de manager en teken af

Exporteer het opleveringsrapport — bescherm
de borg

@nudgeworks.app
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